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Wieksze bezpieczenstwo.
Wieksza wartosc.

Prowadzenie weryfikacji

Ustugi Jednostki Certyfikujacej sq dostepne dla wszystkich zainteresowanych wnioskodawcéw,
prowadzacych dziatalnos¢ w deklarowanym przez Jednostke zakresie dziatania. Dostep do ustug nie jest
ograniczony wielkoscig organizacji, cztonkostwem w jakimkolwiek stowarzyszeniu lub ugrupowaniu, liczbg
wydanych juz certyfikatow, stawianiem wnioskodawcom nieuzasadnionych wymagan finansowych lub
innych. Wobec wnioskodawcdéw nie jest stosowana zadna forma dyskryminacji. W kontaktach ze
wszystkimi Klientami obowigzuje partnerstwo, otwarto$¢ i rownouprawnienie .

Whioskujacy o weryfikacje rocznych raportow o emisji CO2 powinien spetniaC wymagania prawne
okreslone w obowigzujacych polskich aktach prawnych, w szczegdlnosci powinien posiada¢ wszystkie
decyzje organdéw wiasciwych ds. ochrony S$rodowiska zezwalajagce na udziat w systemie handlu
uprawnieniami do emisji oraz zatwierdzajgce Plan monitorowania.
W przypadku stwierdzenia podczas weryfikacji braku zgodno$ci z wymaganiami prawnymi w trakcie:
- rozpatrywania wniosku — potencjalny Klient jest informowany o braku mozliwo$ci wykonania ustugi
do czasu uzyskania brakujacych decyzji,
- weryfikacji — jednostka certyfikujgca moze na prosbe Klienta odstapi¢ od weryfikacji do czasu
usuniecia przez Klienta przyczyn odstapienia. Jezeli nie zostanie podjeta decyzja o odstgpieniu od
weryfikaciji, zostaje wydane oswiadczenie weryfikacyjne o nie zweryfikowaniu asercji GHG.

Gtéwne etapy procesu weryfikaciji asercji GHG:

1. Ztozenie przez dostawce wniosku z niezbednymi zatgcznikami,

2. Przeglad dokumentow przez upowaznionego pracownika Jednostki,

3. Przygotowanie weryfikacji, weryfikacja i ocena asercji dotyczacej emisji gazéw cieplarnianych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawnymi i Procedurg P-06 ,Weryfikacja asercji GHG”,

4. Opinia wydana przez Rade Programowg - w przypadkach watpliwych co do podjecia decyzji o ocenie
asercji GHG,

5. Decyzja dyrektora jednostki certyfikujacej w sprawie wydania o$wiadczenia weryfikacyjnego (o ile
zachodzi taka potrzeba, po zasiegnieciu opinii Rady Programowej).

Gtéwne etapy procesu weryfikacji kogeneracii:

1. Ztozenie przez dostawce wniosku z niezbednymi zatgcznikami,

2. Przeglad dokumentow przez upowaznionego pracownika Jednostki,

3. Badanie oraz wydawanie opinii potwierdzajacej prawidtowo$¢ danych zawartych w sprawozdaniu
skladanym przez przedsiebiorstwa oraz zasadnos¢ sktadania wniosku o wydanie $wiadectw
pochodzenia z kogeneracji dla energii elektrycznej wytworzonej w poprzednim roku kalendarzowym,

4. Opinia wydana przez Rade Programowg - w przypadkach watpliwych co do podjecia decyzji
pozytywnej,

5. Decyzja dyrektora jednostki certyfikujacej w sprawie Swiadectwa pochodzenia z kogeneracji.



Whnioskowanie o weryfikacje

W jednostce Klient moze uzyska¢ wszelkie informacje dotyczace przebiegu procesu certyfikacji/weryfikacii
oraz postepowania po uzyskaniu stosownego dokumentu.

Informacje na temat weryfikacji/certyfikacji oraz wzory dokumentéw, w tym druki wnioskéw o wydanie
stosownego dokumentu, potrzebne do przeprowadzenia procesu weryfikacji zamieszczone sg réwniez na
stronie internetowej Jednostki - www.tuevpolska.pl).

Badania na potrzeby certyfikacji/weryfikacji

Jednostka certyfikujgca nie wykonuje bezposrednio i nie zleca wykonania badan koniecznych do ustalenia
danych niezbednych do okreslenia:

- wielko$ci emisji gazow cieplarnianych i sporzadzenia asercji GHG,

- ilosci energii elektrycznej w wysokosprawnej kogeneraciji i sporzadzenia sprawozdania rocznego

jednostki kogeneracii.

W trakcie dziatan weryfikacyjnych korzysta z przedstawionej przez Klienta dokumentaciji dotyczacej badan
i uznaje wyniki badan wykonanych przez laboratoria spetniajace warunki okreslone w polskich przepisach
prawnych dotyczacych sposobu monitorowania emisji gazow cieplarnianych.

Ocena i raport z oceny

Weryfikacja i opiniowanie rocznego sprawozdania jednostki

Przygotowanie oceny zgtoszonego wniosku o weryfikacje/certyfikacie polega na przeprowadzeniu
przegladu wniosku (oraz zatgczonej w razie potrzeby dokumentacji) pod wzgledem formalnym
i technicznym. Ocene mogq prowadzi¢ osoby, ktore w okresie 2 lat poprzedzajgcych jej wykonanie nie
uczestniczyly w pracach zwigzanych z projektowaniem, dostarczaniem, wdrozeniem lub konserwacjg
ustugi na rzecz weryfikowanego Klienta.

W przegladzie wniosku ocenia sie¢:
- wstepnie zapewnienie zgodno$ci wnioskujacego z prawem, ztozonosci technologicznej i logistycznej
zgtaszanej instalacji,
- ryzyko zwigzane z bezstronnoscia,
- mozliwosci jednostki (zasoby i kompetencije) niezbedne do wykonania zlecenia.

Pozytywna ocena wniosku pozwala na przygotowanie weryfikacji. Weryfikacja asercji GHG wykonywana
jest zgodnie z obowigzujacymi wymaganiami prawnymi w sprawie sposobu monitorowania wielkosci emisji
gazow cieplarnianych, sporzadzonym planem weryfikacji.

Przygotowanie oceny zgtoszonego wniosku o weryfikacie asercji gazow cieplarnianych polega na
przeprowadzeniu przegladu wniosku, dokumentacji oraz przeprowadzeniu wizytacji na miejscu
(w uzasadnionych przypadkach wraz z zatgczong dokumentacja. Przeglad, ocene i wizytacje
przeprowadza pracownik wyznaczony przez dyrektora jednostki.

Dyrektor jednostki certyfikujgcej wyznacza pracownika uwzgledniajgc jego kompetencje oraz bezstronno$¢.

W przegladzie dotyczacym weryfikacji asercji GHG ocenie poddane sa;
- wniosek ze szczego6inym uwzglednieniem potwierdzenia zgodno$ci z prawem i ztozonoSci procesow
zachodzacych w instalacji, okre$lenia ryzyka zwigzanego z bezstronno$cig,
- dokumentacja klienta wnioskujacego o weryfikacie GHG - szczegolnie: decyzje organdéw witasciwych
ds. ochrony Srodowiska, Plan monitorowania, procedury i instrukcje odnoszace si¢ do monitorowania
emisji gazow cieplarnianych,


http://www.tuevpolska.pl/

- metodyka monitorowania, w tym dokumenty i zapisy dotyczace monitorowania emisji gazow
cieplarnianych w zakresie niezbednym do wykonania weryfikacji asercji GHG zgodnie
z obowigzujgcymi wymaganiami prawnymi (m.in. potwierdzajace spetnienie wymagan zawartych
w decyzjach organdéw wiasciwych ds. ochrony srodowiska oraz przywotanych w nich przepisach,
szczegblnie w zakresie: pobierania prob, metody badan, zastosowanego wyposazenia
pomiarowego, wynikéw badan) - szczegdly sq zawarte w obowigzujacych wymaganiach prawnych
dotyczacych sposobu monitorowania gazéw cieplarnianych,

- sposob zapewnienia jakosci i kontroli jakoSci w zakresie opisanym w wymaganiach prawnych ze
szczegblnym uwzglednieniem sprawnosci systemu jako$ci, oraz wyposazenia pomiarowego
i badawczego stosowanego przez dostawce oraz jego zgodnosci z wymaganiami badan niepetnych
okreslonych w normie lub innym dokumencie normatywnym,

- metodyka obliczeniowa i prawidtowo$¢ obliczen),

- asercja GHG - raport dotyczacy emisji gazu cieplarnianego przygotowany przez Klienta.

Jako udokumentowanie przeprowadzonego procesu weryfikacji sprawozdania rocznego jednostki
kogeneraciji, weryfikator przygotowuje opinie w formie raportu. W raporcie odnotowuje dowody petnego
wykonania analizy strategicznej, analizy ryzyka, oraz przeprowadzenia weryfikacji na miejscu, jak réwniez
podaje informacje wystarczajace do uzasadnienia opinii. Minimalny zakres opinii okre$lajg wytyczne
podane przez wiasciwe akty prawne oraz Urzad Regulacji Energetyki.

Opierajac sie na zebranych informacjach, weryfikator formutuje opinie o prawidtowo$ci danych zawartych
w rocznym sprawozdaniu i zasadnosci wystepowania o $wiadectwa pochodzenia z wysokosprawne;
kogeneraciji.

Wyniki przegladu przechowywane sg w teczce z dokumentami danego klienta.

Po przeprowadzeniu przegladu wniosku sporzadzana jest pisemna ocena, dostarczonej dokumentaciji.

W ocenie sg zawarte wszelkie potwierdzenia lub niezgodnosci z wymaganiami normatywnymi -
dostarczonych dokumentéw. Ocena jest prezentowana, oile zachodzi taka koniecznos¢, Radzie
Programowej, ktéra wydaje opinie w przedmiotowej sprawie. Dyrektor jednostki podejmuje stosowne
decyzje uwzgledniajac opinie Rady lub bez niej.

Zawieszanie i cofanie dokumentéw weryfikacyjnych

Jednostka nie stosuje zawieszania i cofania w przypadku zakonczenia postepowania weryfikacyjnego
dotyczacego asercji gazow cieplarnianych i wydania oSwiadczenia weryfikacyjnego.

Jednostka moze zawiesi¢ postepowanie weryfikacyjne dotyczace asercji GHG/weryfikacji sprawozdania
rocznego jednostki kogeneracji na prosbe Klienta w przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikaciji:
niezgodno$ci, zafatszowan i/lub ograniczen w zakresie weryfikacji, ktére powodujg ryzyko sformutowania
wnioskéw z weryfikacji, skutkujacych niezweryfikowaniem raportu z wynikiem pozytywnym. Postepowanie
weryfikacyjne moze zosta¢ wznowione na wniosek Klienta po przedstawieniu przez niego dowodéw na
usuniecie stwierdzonych nieprawidtowosci.

Zmiany w wymaganiach

Zmiany w wymaganiach sg wprowadzane, jezeli wystepujg zmiany wymagan prawnych i innych
(wymagania normatywne, programy akredytacji, interpretacie i wytyczne do wymagan prawnych
i normatywnych wydane przez organy/ instytucie upowaznione). Celem aktualizacji wymagan
certyfikacyjnych jest zapewnienie zgodnosci z obowigzujacymi przepisami.

Odwotania i reklamacje sktadane jednostce certyfikujacej oraz sprawy sporne

Odwotanie odnosi si¢ do decyzji powzietej przez Jednostke.



Reklamacja odnosi sie do dziatan Jednostki.

Sprawa sporna dotyczy spraw wynikajacych z réznic w interpretaciji przepiséw prawnych lub dokumentéw
normatywnych.

Klientowi przystuguje prawo do odwotania sie od decyzji dyrektora jednostki certyfikujacej (na kazdym
etapie procesu) do prezesa zarzadu, w terminie 14 dni od daty wystania decyzji dyrektora jednostki
certyfikujacej.

W terminie 14 dni od dnia wptyniecia odwotania Klienta, prezes zarzadu podejmuje decyzje w sprawie
odwotania. W przypadku dalszego trwania sporu, Klient moze zwrdciC sie o rozstrzygniecie do Rady
Programowej, a w nastepnej kolejno$ci do sadu wtasciwego dla siedziby Jednostki (w Warszawie).

Tryb zatatwiania reklamacii i rozstrzygnie¢ spraw spornych jest taki, jak w przypadku odwotan.

Jesli odwotanie, reklamacja lub sprawa sporna okaze sie zasadna, to w celu ich usuniecia,
przeprowadzane sg dziatania korygujace.

Wszelkie optaty sg okre$lane wedtug aktualnych cennikdw udostepnianych klientom przez Jednostke
certyfikujacg



